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>>> Tragen Sie Namen und Datum in der ersten Zeile ein <<<


Setzen Sie die fehlenden Wörter an den markierten Stellen ein. Wählen Sie dazu den Überschreibmodus!


Die Richtungstasten links/rechts bewegen die Markierung um ein (½½½½½½. In Kombination mit der Taste „Strg“ bewegen diese Richtungstasten die Markierung dagegen um ein ½½½½.


„Strg“ bedeutet „½½½½½½½½½“. Mit dieser Taste werden keine Zeichen im Text eingefügt, sondern ½½½½½½½ gegeben.


Manche Tasten sind dreifach belegt. Das dritte Zeichen, z.B.  das „at“-Zeichen @, bekommt man durch Kombination der Taste ½½½½½½ mit dem Q. Wichtig ist vor allem „\“, das dritte Zeichen auf der Taste „ß“. Es wird für die Angabe von Verzeichnissen und ½½½½½-Verzeichnissen benötigt. 


Tabellen kann man mit der Tabulatortaste erstellen, die auf der Tastatur ½½½½½ außen, neben dem Buchstaben „½“, angeordnet ist. Sie ist auch für Befehle wichtig: in einem Dialogfenster springt man damit zum nächsten Eingabefeld bzw. mit Umschalt-Tab zurück.


Die Menüleiste aktiviert man mit der ½½½-Taste oder mit der ½½½½, dem „Zeigegerät“.


Das erste Menü in der Menüleiste ist das ½½½½½-Menü, das z.B.  die Befehle „Öffnen“, „Speichern unter“ und „Schließen“ enthält.


Die Befehle „Öffnen“ oder „Speichern unter“ öffnen ein Dialogfenster. Es enthält das Feld „Dateiname“. In weiteren Feldern können aber auch ½½½½½½½½ und ½½½½½½½½½½½ gewählt werden. Vom Feld „Dateiname“ springt man in die weiteren Felder mit der ½½½½½½½½½-Taste.


Speichern Sie jetzt Ihr Arbeitsergebnis 


Verwenden Sie die schnelle Tastenkombination Strg+s oder gehen Sie über das Datei-Menü mit Alt+d+s


Drucken Sie Ihr Arbeitsergebnis über das Dateimenü aus. 


Vergleichen Sie Ihr Arbeitsergebnis mit der Lösung, die Sie vom Betreuer erhalten können.


Fortsetzung mit 05tast.doc.
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